
市HPから
公共施設予約システム

への移動
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箕面市公共予約システムを使った
コミュニティセンターの利用には、次の４項目が可
能になります。

 ①空き照会
 ②予約申込（キャンセル含む）
 ③付帯設備予約（キャンセル含む）
 ④予約に関連して、キャッシュレスでの支払い

 ※ＩＤやパスワードは、利用団体ごとに発行します。

箕面市公共予約システムでできること
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市HPのトップ画面を開き、
下の方にある
「公共施設 案内・予約」をクリックする
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次の画面で表示される
「公共施設予約システム」
をクリックする
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「パソコン及びスマートフォン用サイト（外部サイトへリンク）」
をクリックする
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予 約
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利用者番号・パスワード
を入力し、「IDでログイ

ン」をクリック
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「施設の空き照会／予約
申込」をクリック
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「全会館から選択」
をクリック
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「箕面小会館」を
クリック

「選択した条件で次へ」を
クリック
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予約したい部屋
を選択

「選択した施設で検索」を
クリック 11



予約したい日時を選択
※「○」：予約可能
※「×」：予約不可

「選択した区分で次へ進む」を
クリック
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行事名称や入場者
人数などを入力

「申請内容の確認」を
クリック 13



備品の予約を希望する場合の
み、「付帯予約」をクリック
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備品の予約を希望する場合の
み、「部屋名」をクリック
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「附属設備」をクリック

16



「附属設備」をクリック
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予約したい備品を選択し、
「付帯設備を登録」をクリック
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「利用規約を承認します」に
チェックを入れ、「この内容で申
込を確定する」をクリックする
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キャッシュレス決済
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「予約内容を照会する」
をクリックする
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キャッシュレス決裁したい
予約情報をクリックする 20-22



「キャッシュレス決済」を
クリックする

23



24

支払い方法を選択



カード番号、有効期限、セ
キュリティコードを入力し、

「確認」をクリックする
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「支払う」をクリックする
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予約のキャンセル
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「予約内容を照会する」
をクリックする
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予約キャンセルしたい
予約情報をクリックする 29



「予約取消」をクリックする
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「この予約を取り消す」
をクリックする
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キャンセルの度に返金申請が必要です
持参、郵送又はメールで、利用料返金
申請書を自治会係(※)まで提出してく
ださい。
オンラインでの申請も可能です。

※返金、充当は、電話予約センター
 ではなく自治会係が行いますので、
 ご留意ください。

キャンセルを申し出た時点で、まだ未
払いの利用予約がある場合は、キャン
セル分の使用料を充当することも可能
です。
なお、充当は、キャンセルした予約と
充当先の予約が、同一の使用料である
場合のみ可能です。

オンラインでの
 返金・振替申請書
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最後に・・・
よく使うページ

①箕面市公共施設予約システムのログインページ（入口）

③コミュニティセンター『変更』利用者登録申込書

②箕面市立コミュニティセンター 返金・振替申請書

④コミュニティセンター『新規』利用者登録申込書

①

②

③

④
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コミセンに関係するのは、次の３つです。
1－4 空き照会・予約申込・付帯予約操作方法
1－5 予約確認・変更・取消操作方法
1－8 キャッシュレス決済方法

参考：箕面市公共予約システム操作マニュアル
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