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１－５ 予約確認・変更・取消

１－５－１ 予約確認

①ブラウザを起動

し、施設予約システ

ムの URL にアクセス

②ID（利用者番

号）、パスワードを

入力

③ID でログイン

をクリック

ログインに成功する

と〔マイページへ〕

が表示

④マイページへ

をクリック
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１－５－１ 予約確認

⑤「予約内容を照会

する」をクリック

⑥詳細を確認

したい予約を

クリック
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１－５－１ 予約確認

※予約内容を変更したい場合は、１－５－２ 予約変更 へ進みます。

予約を取り消したい場合は、１－５－３ 予約取消 へ進みます。

※予約内容の変更・取消は、申請書を提出する前の予約のみ行えます。

付帯設備を予約

していた場合

〔付帯照会〕 が

表示されます
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１－５－１ 予約確認

「付帯照会」を

クリックする

と、

付帯予約内容を

確認できます
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１－５－２ 予約変更

１－５－１予約確認

手順①～⑦ を行っ

て、変更したい予約の

詳細画面を開きます。

①予約内容を変

更したい場合

は、「申込内容変

更」をクリック
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１－５－２ 予約変更

※施設利用の一部取消、または付帯設備の変更のみ可能です。

施設利用の追加はできません。

②利用日時の一

部を取り消した

い場合は、取り

消す日時・施設

の「取消」欄に

チェック

③予約する申込

内容を修正する

場合は修正内容

を入力、または

選択肢から選ぶ

④「申請内容の

確認」をクリッ

ク
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１－５－２ 予約変更

⑤変更内容が反

映されているこ

とを確認

〔付帯予約〕を

クリックする

と、付帯設備の

予約内容が変更

できます

⑥「利用規約を

承認します。」

にチェック

⑦「この内容で申

込を確定する」を

クリック
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１－５－２ 予約変更

⑧予約変更完了
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１－５－３ 予約取消

５－１ 予約確認

手順①～⑦ を行

って、取消したい

予約の詳細画面を

開きます

①予約を取り消した

い場合は、「予約取

消」をクリック
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１－５－３ 予約取消

＊取消せずに戻りたい場合は、「×ウィンドウを閉じる」をクリックします。

③予約取消完了

②「予約取消しま

す。よろしいです

か？」

→〔この予約を取

り消す〕をクリッ

ク


