
 

 

１． 届出方法 

サービスの種類・変更内容によって、【郵送による届出】、または【来庁による届出】の２つ

の届出方法があります。 

該当するサービスの「指定後の注意事項」に記載の「変更する事項」欄をご覧になり、 

【郵送】か【来庁】かを確認してください。 

郵送の場合は、必ず変更届連絡票を同封してください。 

※ 受付票の返送を希望される場合は、返信用封筒（８４円切手を貼付し返送先を明記した

もの）を同封してください。 

 

２． 変更届の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更届・必要書類の提出方法 

変更事項の発生見込み 

該当するサービスの「指定後の注意事項」を確認 

事前協議 事前届出 変更申請 発生後10日以内に届出 

予約の上来庁 郵 送 

あり なし 

変更申請または 

事前届出へ 

補 正 

予約の上来庁 予約の上来庁 

直接指示 申請完了 

補  正 

あり なし 

直接指示 届出完了 

補  正 

あり なし 

届 出 完 了 補正を指示 

再度郵送届出 



【郵送の場合】 

①必要書類の作成 

  ・該当するサービスの「指定後の注意事項」で確認してください。 

・変更届連絡票を同封してください。 

注：受付票の返送を希望される場合は、返信用封筒（８４円切手を貼付し返送先を明記した

もの）を同封してください。 

 ②届出書類一式をコピーし、事業所控分として保管 

 ③届出書類一式を郵送 

  注：介護保険法による変更届と、障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援するための

法律による変更届は同封せず、それぞれ別の封筒で送付してください。 

 

 

 

 

 

 

【来庁の場合】 

 ①電話等により来庁日時を予約 

 ②必要書類の作成 

  ・該当するサービスの「指定後の注意事項」で確認してください。 

 ③予約日時に書類一式及び控え（計２部）を持参し受付 

  注：２種類以上の届出のうち、一つの事案が【来庁】となる場合は、 

すべて予約のうえ【来庁】して一括で届け出てください。 

    （例：管理者の変更(郵送)＋事業所移転(来庁)    一括で【来庁】届出） 

 

３．受付について 

  郵送で変更届を受け付ける場合には、返信用封筒が同封されている場合のみ、受付票を返送

します。返信用封筒が同封されていない場合は、受付票を返送しませんのでご注意ください。 

 

４．補正について 

 補正の必要があった場合には、ご連絡して補正指示をいたします。 

必要な箇所を修正し、補正済の届出書類一式を郵送して下さい。 

以後、補正が完了するまでこの手続きを繰り返すこととなります。 

 

※ 郵送受付では、補正があった場合等は、手続き完了まで日数がかかることがあります。 

あらかじめご了承下さい。 
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