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事務連絡
令和7年（２０２5年）２月２５日
本市登録業者のみなさま

総務部契約検査室長


電子入札システムの利用者登録について（お知らせ）

平素は本市契約事務にご協力いただき、誠にありがとうございます。
令和7年4月より開始する「工事」と「コンサル」の電子入札に参加する前に必要な手続きについて、ご案内いたします。（4月にテスト入札、5月に本番入札の予定）
電子入札に参加するためには「電子入札用パスワード申請書」を提出した登録業者に、電子入札システム上で利用者登録の手続きをしていただく必要があります。
つきましては、下記内容をご確認のうえ、電子入札システムから利用者登録していただきますようお願いします。

記

１．　電子入札用パスワード申請
利用者登録の前に、電子入札用パスワード登録申請をしていただく必要があります。

(1)申請書をダウンロードして箕面市電子入札用パスワード申請書を作成してください。
　・電子入札用パスワード申請書は本市HPよりダウンロードしてください。
　（https://www.city.minoh.lg.jp/keiyaku/denshinyuusatsu.html)
　・申請書作成にあたっては登録番号が必要になりますので、箕面市入札参加有資格者名簿（登録番号）をご確認ください。
　　（注意事項）
　　　箕面市入札参加有資格者名簿（登録番号）は本市HPに掲載されています。
　（https://www.city.minoh.lg.jp/keiyaku/denshinyuusatsu.html)
　　　登録番号は業者番号の前に０（ゼロ）を入れて10桁にしたものです。
　　　　例：有資格者名簿の業者番号「2117-0」→登録番号「0000002117」
　　　パスワードは6桁の半角英数字でご記入ください。
　
(2)電子申請、郵送又は持参により提出してください。
　・電子申請については、本市HPから申請してください。
　（https://www.city.minoh.lg.jp/keiyaku/denshinyuusatsu.html)
　・郵送又は持参の場合は、次の所在地宛に送付または持参してください。
　　〒562-0003　箕面市西小路4丁目6番1号（別館6階）　箕面市総務部契約検査室
　　（注意事項）
　　　封筒には「電子入札用申請書在中」と朱書きし、書留番号、特定記録郵便（到達が確認できる方法）により送付してください。
　　　電子入札用パスワード登録申請していない事業者は、利用者登録ができません。

２．　利用者登録
・利用者登録操作マニュアルに沿って、パソコンにICカードを接続した状態で、電子入札システムから「利用者登録」を行ってください。
（注意事項）
・登録番号は上記「１．電子入札用パスワード申請」の注意事項に記載しているとおり、10桁で入力してください。
・商号又は名称は業者登録している名称と同じ名称を入力してください。
　　ただし、株式会社は（株）、有限会社は(有)でそれぞれ全角で入力してください。
・商号又は名称、代表者名（受任者名）及び住所に使用禁止文字（使用禁止文字は「システムでの使用禁止文字」をご参考ください。）を使用しないでください。
・利用者登録するICカードは、本市に登録されている事業所や代表者で取得してください。（支店等に委任している場合は、受任者で取得してください。）

３．電子入札用パスワード登録申請・利用者登録等の日程
[bookmark: _GoBack]　　・電子入札用パスワード登録受付開始日：令和7年2月26日（水）
・利用者登録開始時期：令和7年3月下旬
　　・4月中旬にテスト入札を実施し、5月公告分から電子入札を開始する予定です。
・3月中旬までに改めて市HPに今後の日程詳細を掲載します。

４．電子入札システムマニュアル
作業に必要なマニュアルは本市HPに掲載していますので、ご参照ください。
（https://www.city.minoh.lg.jp/keiyaku/denshinyuusatsu.html)
　　利用者登録操作マニュアル
　　システムでの使用禁止文字

電子入札システムの操作に関するお問い合わせは、下記コールセンターにお問い合わせください。
電子入札システムコールセンター
電話番号 0120－332－638 （平日午前9時～午後5時）
 
また、上記以外の操作マニュアルは下記URLに掲載されています。
大阪地域市町村共同利用電子入札システム
　　http://www.nyusatsu.ebid-osaka.jp/manual_k.html問い合わせ先
箕面市役所総務部契約検査室
（直通）072-724-6714
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