
コミセン利用の注意ポイント
カギはすぐに戻す！

⽞関・各部屋のカギは、開閉後に必ずキー
ボックスに戻してください

利用後は原状復帰！

各部屋・施設を使⽤した後は、必ず元の状
態に戻してください。

利用後は必ず清掃を！

利⽤後は必ず清掃を実施してください。清
掃⽤具は⼥⼦トイレ横の倉庫か⼩会議室横
の倉庫に収納しています。
＊トイレや廊下など共⽤部分についても、
必ず清掃してください。

点検確認書の提出を！

利⽤後は「施設利⽤後の点検確認書」を必ず提出してください。点検確認書には確認
事項・清掃についてチェック項⽬を記載しているので、項⽬に従って利⽤後の点検を
⾏ってください。
＊⽤紙は事務所前のカウンターに⽤意しています。下記QRコードからも回答できます。

15歳以下のみの利用は禁止！

15歳以上の中学⽣でな
い⽅は、保護者の同伴
なしで利⽤できます。
＊15歳以上でも、中学
⽣だけの利⽤はできま
せん。

＊キーボックスの暗証
番号は、定期的に変更
します。番号は予約完
了メールでお知らせし
ます。なお、番号は代
表者以外に教えないで
ください。

各部屋の状態は、⼊り⼝ドアに貼り出し
ておきますので、参考にしてください。

コミセンは、地域住⺠のボランティアに
よって管理・運営されています。利⽤⽅法
を守り、より快適に利⽤できるようご理
解・ご協⼒をよろしくお願いします。
問い合わせや意⾒等があれば、メールをお
願いします。saito10qoo@ivory.plala.or.jp

コミュニティセンター彩都の丘会館
管理運営委員会

時 分 ～ 午前 ・ 午後 時 分

和　　室

　利用した部屋の清掃実施

　電灯のスイッチ

　ゴミ、空缶、空ビン等は持ち帰る

　室内窓の施錠

　トイレの清掃実施

　廊下の電灯

　子育てルームの片づけ・点検（窓・エアコン・電灯）

　廊下の窓の施錠

　玄関扉の施錠　（昼の最終退館者・夜の最終退館者）

　机・椅子等を使い元の位置に戻した

　（　　　　　　　　　　　）を使い元の位置に戻した

○

○

鍵取り扱い者（署名）

小会議室 子育てルーム

　冷暖房のスイッチ

連絡事項

利用責任者

住所

電話
氏名

利用した部屋の点検

共用場所の点検

使用した備品類

　廊下の清掃実施

　キーボックスへ　鍵を返却し、閉めた

　キーボックスへ　鍵を返却し、閉めた
　キーボックスから取出していない（他の利用者がまだ残っていた）

利用する前に破損していたものや清掃実施状況、利用中に破損したもの、並びにその他お気づき
の点がありましましたら、下記連絡事項欄にご記入ください。

上記事項を確認のうえ、本書を窓口横「点検確認書入れ」又は玄関郵便受けに投函してください。

　キーボックスから取り出した
入館時

退館時

　キーボックスから取出していない（すでに玄関が開いていた）
　キーボックスから取り出した

点検確認者（署名）

（　　　　　　　　）

利用団体名

施設利用後の点検確認書 許可番号

利用日 令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日（　　　　）

利用時間 午前・午後

フリガナ

点
検
箇
所

利用場所 大会議室



コミセンの備品について
卓球台＜1回500円＞

プロジェクター
マイクセット＜各1回500円＞

将棋・囲碁セット＜無料＞

移動式ミラー＜無料＞小テーブル・小イス＜無料＞

清掃用具＜掃除機＞清掃用具＜モップ等＞

卓球台3台：⽞関横 ⼩会議室横のキャビネット

＊プロジェクターの動作確
認は、各⾃でお願いします

＊マイクの電池は必ず外し
て保管してください

⼩会議室横の倉庫のキャ
ビネット

＊駒等の紛失にご注意く
ださい。

⼩会議室横の倉庫

＊利⽤は⼩会議室のみ
＊利⽤後は鏡⾯をキレイにし
てください

⼩会議室横の倉庫

ネット・ラケット・球
は⼩会議室横の倉庫

⼥⼦トイレ横

シート類など消耗品が不⾜
していれば点検確認書など
でご連絡してください

有料の備品は、部屋の予約と⼀緒に予
約の⼿続きが必要です！
無料のものは、⾃由にお使いください

⼩会議室横の倉庫

ハンディタイプの掃除機は、
使⽤後に必ず充電してくだ
さい。


