
R2.5

要介護認定申請等に関する必要書類一覧

＜注意事項＞

・本人/代理人確認書類は、本人の介護保険被保険者証のみ原本、それ以外の書

類はコピーの提出をお願いします。

・同一の申請者が、複数の申請・届出等を同時にする場合、本人確認書類・代

理人確認書類・代理人所属確認書類は１部のみで結構です（申請・届出の件

数分用意する必要はありません）。

・申請者が異なる申請・届出等は同封せず、別々に送付してください。

（例：本人による介護認定申請、居宅介護支援事業所による居宅の届出は、

同封しての提出は受け付けていません）

・法定代理人による手続きの場合は、登記事項証明書等の記載内容によって必

要書類が異なりますので、担当室にお問い合わせください。

１．要介護認定・要支援認定の申請

（○：必要 △：ない場合は省略可 ー：不要）

※1 代行権のある事業者＝居宅介護支援事業所、地域密着型介護老人福祉施設、介護老人

福祉施設、介護老人保健施設、介護療養型医療施設、介護医療院、地域包括支援センター

※2 申述書が必要な場合は、担当室にお問い合わせください。

申請者 本人 親族等
代行権のある

事業者（※1）

代行権の

ない事業者

①申請書 ○ ○ ○ ○

②認定調査連絡票 ○ ○ ○ ○

③介護保険被保険者証（原本） △ △ △ △

④本人確認書類
※チェックリスト参照

※③は２点確認書類のうち１点として使

えます

○

チェックリスト

○

チェックリスト
－

○

チェックリスト

⑤本人個人番号（マイナンバ

ー）確認書類
△ △ △ △

⑥代理権確認書類

（委任状、申述書など）
－

○
・本人が委任状に

記入

・本人が記入でき

ない場合に限り、

代理人が申述書

に記入（※２）

－

○
・本人が委任状に

記入

・本人が記入でき

ない場合に限り、

代理人が申述書

に記入（※２）

⑦代理人確認書類

※チェックリスト参照
－

○

チェックリスト

○

チェックリスト

○

チェックリスト

⑧代理人所属確認書類

（社員証、在籍証明書など）
－ －

○

※名刺不可

○

※名刺不可
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２．ケアプラン作成届出（旨の届出）

（○：必要 △：ない場合は省略可 ー：不要）

※1 申述書が必要な場合は、担当室にお問い合わせください。

３．再交付申請

（○：必要 △：ない場合は省略可 ー：不要）

※認知症等で本人による書類管理が難しい場合は、再交付申請にあわせて、書類の

送付先登録の手続きをお願いします。

※1 申述書が必要な場合は、担当室にお問い合わせください。

申請者 本人 親族等 事業所

①申請書 ○ ○ ○

②本人確認書類
※チェックリスト参照

※介護保険被保険者証の原本wp添付いただ

いた場合のみ、事業所を印字した被保険者

証を返送します。

○

チェックリスト

○

チェックリスト

○

チェックリスト

③本人個人番号（マイナンバー）

確認書類
△ △ △

④代理権確認書類

（委任状、申述書など） －

○
・本人が委任状に記入

・本人が記入できない

場合に限り、代理人が

申述書に記入（※１）

○
・本人が委任状に記入

・本人が記入できない

場合に限り、代理人が

申述書に記入（※１）

⑤代理人確認書類

※チェックリスト参照
－

○

チェックリスト

○

チェックリスト

⑥代理人所属確認書類

（社員証、在籍証明書など）
－ －

○

※名刺不可

申請者 本人 親族等 事業所

①申請書 ○ ○ ○

②本人確認書類
※チェックリスト参照

※申請理由によっては原本添付必要。

○

チェックリスト

○

チェックリスト

○

チェックリスト

③本人個人番号（マイナンバー）

確認書類
△ △ △

④代理権確認書類

（委任状、申述書など） －

○
・本人が委任状に記入

・本人が記入できない

場合に限り、代理人が

申述書に記入（※１）

○
・本人が委任状に記入

・本人が記入できない

場合に限り、代理人が

申述書に記入（※１）

⑤代理人確認書類

※チェックリスト参照
－

○

チェックリスト

○

チェックリスト

⑥代理人所属確認書類

（社員証、在籍証明書など）
－ －

○

※名刺不可
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４．送付先登録申請

（○：必要 △：ない場合は省略可 ー：不要）

※1 申述書が必要な場合は、担当室にお問い合わせください。

申請者 本人
本人以外

（親族、ケアマネジャー、施設職員等）

①申請書 ○ ○

②本人確認書類（コピー）

※チェックリスト記載のものから 1点

○

チェックリスト

○

チェックリスト

③代理権確認書類

（委任状、申述書など） －

○
・本人が委任状（①の 2枚目）に記入

・本人が記入できない場合に限り、代理人が申述書に

記入（※１）

④代理人確認書類

※チェックリスト参照 －

○

チェックリスト

・送付先の住所が確認できるもの

⑤【代理人（申請者）の住所以外

に送付を希望する場合】受取人

の本人確認書類

※チェックリスト記載のものから 1点

○

チェックリスト

・受取人の住所が

確認できるもの

○

チェックリスト

・受取人の住所が確認できるもの


