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報告を受ける人 集合場所

（代理）

とりまとめ責任者 安否確認するグループ
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　　グループがたくさんあるときは、次のページへ続く

ページ中の 1 ページ目

(団体名)

　　　　年　　　月　　　日現在
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例）

理事長

防災担当役

例）

マンション

のエントラ

ンス前

例）

各階の代表者

グループの作り方の例

【戸建ての多い自治会】

・もともとある班や組

・「１丁目～２丁目」など

　住所の単位

【マンション】

・「○号棟」など

　マンションの棟ごと

・「○棟１階」など

　マンションの階ごと



①　小規模な自治会等
　　　１ページだけで

　　　全部のグループを記入

②　中規模な自治会等
　　　１ページ目に記入しきれない

　　　続きを２ページ目以降に記入

③　大規模な自治会等
　　　一定のまとまりごとに１枚づつ作成し、

　　　最後のとりまとめの流れを総括表に記入

自治会・マンション等の規模による分担表作成例

Ａ班・Ａ棟など

Ｂ組・○階など

マンション名など


