（別添）

業　務　委　託　仕　様　書

１．件名

令和元年度箕面市プレミアム付商品券に関する換金業務委託

２．履行期間

契約締結日から令和２年（２０２０年）３月３１日

３．履行場所

発注者と受注者の協議により定める場所

４．業務内容

①換金スキームの構築
・商品券取扱店舗にとって効率的かつ利便性の高い換金スキームを構築するこ　と。
②換金の時期
・販売開始翌月から毎月１回以上とする。
③商品券取扱店舗への支払い手続き
・回収した使用済み商品券を集計し、各商品券取扱店舗が指定した口座に支払いを行う。
・支払いの際には、商品券販売所から入金された商品券代金と発注者から預託された商品券プレミアム分相当額を併せて支払いを行う。
・支払いに係る振込手数料等は、本契約に含めるものとし、商品券取扱店舗はこれを負担しない。
　　④換金データの作成及び確認
　　　・商品券取扱店舗ごとに換金状況のデータを作成する。
・換金された商品券が、偽造・不正の可能性等がないか確認すること。
　　⑤換金済み商品券の適切な処分
５．留意事項

①換金業務を完了するまでの間、商品券販売所から入金された商品券代金と発注者から預託された商品券プレミアム分相当額等を適切に管理すること

②商品券取扱店舗からの使用済み商品券の換金請求に対して、円滑に換金手続きを行うこと

③換金期間内に換金されなかった商品券は、換金しないこと

④商品券が使用期間内に使用されない等により、商品券販売所から入金された商品券代金と発注者から預託された商品券プレミアム分相当額に残額が生じた場合は、発注者と協議のうえ、業務完了時に精算すること

⑤換金時において商品券とデータと突合の結果、枚数相違の場合は、原因究明を行い、責任を持って対応すること

⑥偽造商品券に対するチェックを行うこと

⑦使用済み商品券は、安全・確実に廃棄すること

６．本仕様書に定めのない事項について　 

この仕様書に定めのない事項については、発注者と受注者が協議して定めるものとする。
